รายงานผลการเดินทางไปราชการ

ตามคำสั่ง / หนังสือ / บันทึกข้อความ ที่
ลงวันที่

ให้ข้าพเจ้า (นาย / นาง / นางสาว)  
ตำแหน่ง  

ระดับ
กลุ่มงาน 
สังกัด

เข้ารับการฝึกอบรม/ประชุม หลักสูตร

ระหว่างวันที่    
ถึงวันที่   
เป็นเวลารวมทั้งสิ้น        
วัน

ณ  

ซึ่งจัดโดย  



บัดนี้  ข้าพเจ้าได้เข้ารับการอบรม / ประชุม หลักสูตรดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว  จึงขอรายงานสรุปผลการฝึกอบรม / ประชุม ดังนี้

1. หัวข้อวิชาของหลักสูตรการอบรม / ประชุม และเนื้อหาโดยสรุป  มีดังนี้ 

2. ประโยชน์ที่ได้รับจากการอบรม / ประชุม 
-2-


3. ข้อสั่งการตามที่ประชุม / อบรม (ถ้ามี)


4. ภารกิจที่จะต้องดำเนินการต่อ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ลงชื่อ                                        ผู้รายงาน

(                                        )

ตำแหน่ง  

หมายเหตุ  ให้ใช้ข้อความตามแบบฟอร์มฉบับนี้ สำหรับการบันทึกการรายงานผลการเดินทางไปราชการ
              ลงในระบบ My Office ในเมนูบันทึกข้อความ

